Regulamin udostepniania dokumentéw czionkom Spétdzielni
Mieszkaniowej ,,Kabel” w Krakowie

§1

Podstawe prawng unormowan zawartych w niniejszym Regulaminie stanowig:
1. Ustawa z dnia 16 wrzesnia 1982 r. Prawo Spdéidzielcze (tekst jednolity Dz. U z 2016r. poz.
21, 996,1250)
Ustawa z dnia 15 grudnia 2000r. o spétdzielniach mieszkaniowych (tekst jednolity Dz. U.
z 2013r. poz. 1222)
3. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych ( tekst jednolity Dz. U.
z 2016 1. poz. 922)
4. Statut Spétdzielni Mieszkaniowej ,,Kabel”
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§2

1. Cztonkowie Spétdzielni Mieszkaniowej ,.Kabel” w Krakowie, zwanej w dalszej czesci
Regulaminu Spétdzielnig, majg prawo do otrzymania kserokopii i wgladu do nastgpujacych
dokumentow, z zastrzezeniem postanowien § 6:

1) Statutu Spétdzielni Mieszkaniowej ,,Kabel”,

2) Regulaminéw uchwalonych przez organy Spétdzielni na podstawie Statutu,

3) Innych unormowan wewnetrznych uchwalonych przez organy Spétdzielni,

4) Uchwat organéw Spétdzielni - z wylaczeniem spraw osobowych,

5) Protokotéw obrad organéw Spétdzielni - z wylaczeniem spraw osobowych,

6) Protokotéw lustraciji,

7) Rocznych sprawozdan finansowych,

8) Umoéw zawieranych przez Spdidzielnie z osobami trzecimi i faktur zwiazanych z tymi
umowami.

Roczne sprawozdanie finansowe bedzie udostgpnione czionkom po zbadaniu przez bieglego
rewidenta lub weryfikacji przez Komisje Rewizyjng Rady Nadzorczej.

2. Osoba wnioskujaca o wydanie kserokopii lub o udostepnienie do wgladu dokumentéw

podlega weryfikacji przez pracownikéw Spétdzielni, co do przystugiwania jej prawa cztonka

Spétdzielni.

3. Uprawnienia cztonk6éw nie obejmuja tresci protokotéw i uchwal organéw Spétdzielni,

ktérych ujawnienie naruszatoby przepisy ustawy o ochronie danych osobowych i inne prawem

chronione tajemnice.

§3

1. Czlonkowie mogg otrzymaé bezptatnie kserokopie dokumentéw wskazanych w § 2 ust. 1 pkt
112 niniejszego Regulaminu.
2. Odpisy i kserokopie pozostatych dokumentéw wydawane sg odptatnie.

§4

Koszt sporzadzenia i wydania kserokopii jednej strony dokumentéw wymienionych w § 2 ust.
I pkt 3-8 ustala Zarzad Spétdzielni.
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§5

Cztonek zadajgcy wydania kserokopii dokumentu winien zlozy¢ w Spétdzielni pisemny
wniosek zawierajagcy doktadne okreslenie wnioskowanego dokumentu, jego zakres
tematyczny tak, aby istniata mozliwos¢ identyfikacji wnioskowanego dokumentu.

Whniosek powinien by¢ sprecyzowany i sporzadzony czytelnie.

Jezeli we wniosku nie okres$lono precyzyjnie jakiego dokumentu on dotyczy, Zarzad
Spétdzielni moze wezwaé wnioskujgcego o doprecyzowanie wniosku.

Wzér wniosku stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu.

§6

Jezeli w dokumentach znajdujg si¢ dane osobowe innych o0séb niz wnioskodawcy lub
tajemnice przedsiebiorstw, z ktérymi Spodldzielnia wspdipracuje, czlonek otrzymuje
kserokopie dokumentéw z zaciemnionym miejscem tych danych w taki sposob, by dane te
pozostawaly nieujawnione.

W przypadku protokotéw organdéw Spétdzielni: Zarzadu i Rady Nadzorczej oraz uchwat tych
organéw sporzadza si¢ ,wersje B” tych dokumentéw. W ,wersjach B” usuwa si¢
z dokumentéw zapisy dotyczace danych osobowych lub stanowigce tajemnice
przedsiebiorstw, z ktérymi Spéidzielnia wspdipracuje. W miejscach usunietych zapiséw
wprowadza si¢ oznaczenie: (informacja niedostepna).

.Wersje B” dokumentéw sporzadza pracownik, do ktérego obowigzkéw nalezy
przechowywanie tych dokumentow.

W przypadku protokotéw i uchwatl Zarzadu tre$¢ ,,wersji B” sprawdza i akceptuje Prezes
Zarzadu lub Czionek Zarzadu.

W przypadku protokotéw i uchwat Rady Nadzorczej tre$¢ “wersji B” sprawdza i akceptuje
Przewodniczgcy Rady Nadzorczej lub jego Zastepca.

Spétdzielnia moze odmoéwié cztonkowi wgladu do dokumentéw (lub wydania ich kserokopii)
zawieranych z osobami trzecimi, jezeli naruszaloby to prawa tych osob lub jezeli istnieje
uzasadniona obawa, ze cztonek wykorzysta pozyskane informacje w celach sprzecznych
z interesem Spétdzielni i przez to wyrzadzi jej znaczng szkode. Odmowa powinna by¢
wyrazona na pismie.

§7

Wydanie kserokopii dokumentéw moze nastgpi¢ po uiszczeniu naleznej kwoty odplatnosci (w
tym ewentualnych kosztow doreczenia przesytki) na rachunek bankowy lub w kasie
Spétdzielni. Przy odbiorze kserokopii dokumentéw czionek okazuje dowdd uregulowania
naleznosci i na wniosku sktada o§wiadczenie, ze otrzymat dokumenty wskazane we wniosku.

§8

Spétdzielnia, z zastrzezeniem § 7 niniejszego Regulaminu, zobowigzana jest wyda¢
kserokopie dokumentéw cztonkowi zglaszajagcemu zadanie w ciggu 14 dni od daty
zarejestrowania wniosku przez Spétdzielni¢ — wylaczajac dni wolne od pracy Spétdzielni.
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§9

Cztonek moze wystapi¢ do Spéidzielni z zadaniem wglagdu w dokumenty wymienione w § 2
ust. 1 pkt 3-8 niniejszego Regulaminu.

Whniosek w sprawie udostgpnienia dokumentéw do wgladu winien by¢ zfozony na pismie
zawierajac doktadng nazwe dokumentu, jego zakres tematyczny tak, aby istniata mozliwos¢
identyfikacji wnioskowanego dokumentu. Wniosek powinien by¢ doprecyzowany
i sporzadzony czytelnie.

Wz6r wniosku stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu.

Spétdzielnia zobowigzana jest do udostepnienia do wgladu Zzadanych przez cztonka
dokumentéw w terminie 7 dni od dnia zarejestrowania wniosku przez Spéldzielnig,
wytaczajac dni wolne od pracy, z uwzglednieniem ograniczen okreslonych w § 6.

Dokumenty do przegladania okazuja pracownicy Spéidzielni odpowiedzialni za
przechowywanie tych dokumentow.

Po ustaleniu terminu z zainteresowanym cztonkiem Spétdzielni, przegladanie dokumentow
odbywa sie w pomieszczeniu wskazanym przez Spdldzielnie w obecnosci pracownika
Spétdzielni.

Zabrania sie fotografowania, skanowania i zapisywania w inny sposoéb przeglgdanych
dokumentéw.

Cztonek na wniosku podpisem potwierdza, ze w okreslonym dniu zapoznal si¢
z dokumentami wymienionymi we wniosku.

§10

Zarzad Spétdzielni kazdorazowo wyznaczy pracownika do sporzgdzania kserokopii
dokumentéw okreslonych w § 2 Regulaminu i do okazywania tych dokumentéw do wgladu
cztonkowi Spétdzielni wystepujacemu z wnioskiem w  zaleznosci od rodzaju i przedmiotu
dokumentéw.

Zarzad Spétdzielni zobowigzuje pracownikéw do rejestrowania w ewidencji wydawanych
kserokopii i udostgpnionych do wgladu dokumentow.

Rejestry, o ktérych mowa w ust. 2 powinny zawiera¢ nastepujgce dane: date¢ wydania lub
udostepnienia dokumentéw, imi¢ i nazwisko czlonka, ktéremu dokumenty wydano lub
udostepniono, opis dokumentéw wydanych lub udostepnionych, podpis zainteresowanego
czlonka, uwagi.

Pracownik, do ktérego kierowany jest wniosek o udostepnienie kserokopii dokumentow,
sporzgdza kserokopie zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym Regulaminie.

§11

W przypadku ujawnienia danych zawartych w uchwatach organéw Spdétdzielni, protokotach
obrad organéw Spétdzielni, protokotach lustracji, umowach zawieranych przez Spétdzielnig z
osobami trzecimi, cztonek Spdtdzielni, ktéry dane te powzigt w posiadanie zobowigzany jest
wykorzysta¢ je wyltacznie zgodnie z prawem na potrzeby wilasne, zwigzane ze stosunkiem
czlonkostwa w Spoétdzielni, przestrzegajac obowiazku ochrony danych osobowych
i zachowania w tajemnicy danych mogacych stanowi¢ tajemnice prawnie chroniong
(tajemnice przedsiebiorstwa, handlowa, stuzbowg, panstwowg lub inng).
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§12

Dokumenty wymienione w § 2 ust. | pkt 1 i 2 moga by¢ zamieszczone na stronie internetowe;j
Spoétdzielni.

§13

W przypadku spraw nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje si¢ postanowienia
Statutu Spétdzielni.

§14

Niniejszy regulamin zostat uchwalony uchwata Rady Nadzorczej Spétdzielni Mieszkaniowej
Kabel” w Krakowie nr <, 4///'4’ /.. w dniu £6:.©7... 2017 roku i wchodzi w zycie
z dniem jej podjecia.




Zatqeznik nr 1 do Regulaminu udostegpniania dokumentow cztonkom Spotdzielni

Krakowdnia ..o,

Numer telefonu
Zarzad Spdétdzielni Mieszkaniowej
,.Kabel”
30-552 Krakow ul. Wielicka 76

WNIOSEK O WYDANIE KSEROKOPII DOKUMENTOW

Na podstawie art. 8! ustawy o spotdzielniach mieszkaniowych z dnia 15.12.2000 roku (Dz.U
z 2013r. poz. 1222) prosze o udostepnienie w formie kserokopii nastepujgcych dokumentow:

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

Zobowigzuje sie do pokrycia kosztéw sporzadzonych wg kalkulacji zatwierdzonej przez zarzad
Spoétdzielni. Wydanie kserokopii dokumentéw nastapi w terminie 14 dni od daty zlozenia wniosku
wylaczajac dni wolne od pracy w Spéldzielni.

nalezy wypelni¢ wszystkie pozycje wniosku

Oswiadczam, ze jestem Swiadomy odpowiedzialno$ci  karnej za niezgodne z prawem
rozpowszechnianie, ujawnianie pozyskanych danych w szczegdlnosci w innym celu niz potrzeby
wiasne zwigzane z cztonkostwem w Spétdzielni.

Czytelny podpis cztonka Spétdzielni

Opis sposobu zalatwienia wniosku, potwierdzenie wplaty naleznosci:

data i podpis pracownika Spétdzielni data i podpis Czlonka Spéidzielni
przygotowujacego dokumenty otrzymujacego dokumenty
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Zatgceznik nr 2 do Regulaminu udostgpniania wglgdu do dokumentow cztonkom Spotdzielni

Krakowdnia ..o,

Numer telefonu
Zarzad Spétdzielni Mieszkaniowe;j
,.Kabel”
30-552 Krakéw ul. Wielicka 76

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE WGLADU DO DOKUMENTOW

Na podstawie art. 8' ustawy o spétdzielniach mieszkaniowych z dnia 15.12.2000 roku (Dz.U
z 2013r. poz. 1222) prosze o udostgpnienie wgladu do nastepujgcych dokumentow:

...............................................................................................................

...............................................................................................................

Dokumenty do wgladu zostang udostgpnione w terminie 7 dni od daty zlozenia wniosku
wytaczajgc dni wolne od pracy w Spdétdzielni.
e nalezy wypetni¢ wszystkie pozycje wniosku

Oswiadczam, ze jestem Swiadomy odpowiedzialno$ci karnej za niezgodne z prawem
rozpowszechnianie, ujawnianie pozyskanych danych w szczegdlnosci w innym celu niz potrzeby
wlasne zwigzane z cztonkostwem w Spoldzielni.

Opis sposobu zatatwienia wniosku:

data i podpis pracownika Spdidzielni data i podpis Czlonka Spétdzielni
przygotowujacego dokumenty przegladajacego dokumenty

Y



