REGULAMIN

Przeprowadzania postepowan przetargowych i udzielania zamoéwieni
na dostawy, ustugi, roboty budowlane i remontowe przez Spdétdzielnie
Mieszkaniowa ,,KABEL” w Krakowie

Wrzesiert 2025 r.



81

Na podstawie §96 statutu uchwala sie regulamin udzielania zaméwien na ustugi i dostawy,
wykonywane na rzecz Spétdzielni Mieszkaniowej ,,KABEL” w Krakowie.

§2

llekroé w niniejszym regulaminie mowa o :
1) ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie:
a) prac projektowych, ekspertyz, opinii, nadzoréw inwestorskich, zastgpstwa
inwestorskiego, inwentaryzacji, obstugi geodezyjnej:
b) robét budowlano-montazowych, remontowych, modernizacyjnych, prac
konserwacyjnych i porzadkowych;
¢) modernizacji dZwigéw oscbhowych;
d) innych prac, ktérych wykonanie jest niezhedne dla realizacji zadan statutowych
Spotdzielni.
2) dostawach - nalezy przez to rozumieé: maszyny, urzadzenia, materiaty i prefabrykaty
budowlane.
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1. Postanowien niniejszego regulaminu nie stosuje sie do nastepujacych dostaw i ustug:
a) dostawy wody za pomocg sieci wodno-kanalizacyjnej lub odprowadzanie sciekow
do takiej sieci;
b} dostawy energii elektrycznej z sieci elektroenergetycznej;
¢} dostawy gazu z sieci gazowej;
d) dostawy ciepta;
e) powszechnych ustug pocztowych w rozumieniu ustawy z dnia 12.06.2003 r. — Prawo
pocztowe (Dz.U. z 2003 r., nr 130, poz. 1188);
f) ustug telekomunikacyjnych;
g) ubezpieczenia zasobéw Spétdzielni,
h) innych za zgoda Rady Nadzorczej.
2. Postanowief niniejszego regulaminu nie stosuje sie réwniez do dostaw i ustug, dla ktérych
nie mozna zachowac terminéw wskazanych w regulaminie a wymagane jest podjecie
natychmiastowych dziatan ze wzgledu na nadzwyczajne sytuacje (awarie) nie wynikajgce
z przyczyn lezacych po stronie Spdtdzielni i ktdrych nie mogta ona przewidzieé.
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Przy udzielaniu zamowief na roboty i ustugi dopuszcza sie nastepujace procedury
postepowania:

a) tryb z wolnej reki,

b} tryb konkursu ofert,



c) przetarg nieograniczony.

§5

1. Zarzad Spétdzielni udziela zamowien na dostawy i ustugi na rzecz Spdtdzielni
w hastepujacy sposob:
1) zamdwienia o szacunkowej wartosci netto do 15.000,00 zt — w trybie zaméwienia
z wolnej reki wg zasad okreslonych w &6 regulaminu,
2) zamowienia o szacunkowej wartosci netto od 15.001,00 zt do 100.000,00 zt —
w trybie konkursu ofert wg zasad okreslonych w &7 regulaminu,
3) zamdwienia o szacunkowej wartosci netto powyzej 100.000,00 zt — w trybie
przetargu nieograniczonego wg zasad okreslonych w §8 regulaminu.
2. Niedopuszczalne jest dzielenie zaméwien na dostawy i ustugi dotyczgcych tego samego
zakresu, w celu obejscia postanowien regulaminu.

§6

TRYB Z WOLNEJ REKI
1. Zamowienia z wolnej reki to tryb udzielania zamdéwien, w ktérym Zarzad Spétdzielni moze
udzieli¢ zamdwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.
2. Zarzad Spdtdzielni zobowigzany jest do posiadania dokumentéw swiadczacych,
iz przedsiebiorca, ktéremu ma zostacé zlecona dostawa lub $wiadczenie ustug, ma prawo
wystepowaé w ocbrocie gospodarczym.

§7

TRYB KONKURS OFERT

1. Konkurs ofert to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym Zmawiajacy, przy zachowaniu
jednej z poniiszych form, zaprasza do sktadania ofert poprzez:

a) ogtoszenie na stronie internetowej i na tablicy ogtoszen;

b} wystanie zaproszenia do co najmniej trzech wykonawcéw.
2. Ogtoszenie o konkursie, powinno byé odpowiednio zamieszczane przynajmniej na 14 dni
przed terminem ztozenia ofert.
3. Ogloszenie o zamdwieniu, o ktérym mowa w pkt. 2, powinno zawierac:

a) nazwe i adres Zamawiajgcego;

b) okreslenie trybu zamdwienia;

c) opis przedmiotu zamdwienia;

d) okreélenie sposobu uzyskania specyfikacji warunkéow zamowienia;

e) termin sktadania ofert;

f) informacje o moiliwosci uniewaznienia konkursu bez podania przyczyn.
4, W celu wytonienia najkorzystniejszej oferty Zarzad Spdtdzielni powotuje Komisjg
konkursows, skfadajgca sie minimum z dwoch oséb, ktdra dokonuje otwarcia i oceny



ztozonych ofert. W posiedzeniu komisji moga uczestniczy¢ oddelegowani z Rady Nadzorczej
obserwatorzy.

5. W sktad Komisji konkursowej nie mogag wchodzié cztonkowie Zarzadu Spétdzielni.

6. W sktadzie Komisji konkursowej oraz cbserwatorami jej prac nie moga by¢ osoby ktére:

a) ubiegajg sie o udzielenie zamoéwienia;

b) pozostajg w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewiefAstwa lub powinocwactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
oraz nie sg zwigzani z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego
zastepcg prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajgcych lub organdw nadzorczych
wykonawecdw ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia;

c) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia
pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z wykonaweca i byty cztonkiem organdw
zarzadzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcdw ubiegajgcych sie o udzielenie
zamdwienia;

d) pozostajg z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moie to
budzié¢ uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci;

e) zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwiazku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiggniecia korzysci majatkowych.

7. Cztonkowie komisji oraz osoby biorgce udziat w jej pracach z gtosem doradczym skiadajg
pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci o ktérych mowa w §7 ust. 6, pkt a)
doe).

8. Komisja sporzadza protokdt koncowy z przeprowadzonego posiedzenia, w ktdrym
uzasadnia wniosek dotyczacy wyboru oferty lub uniewaznienia postepowania.

9. Przedstawiciele Rady Nadzorczej uczestniczgcy w postepowaniu przetargowym moga
whnosié uwagi do protokotu.

10. Protokdt Komisji w sprawie wyboru oferty lub uniewaznieniu konkursu podlega
zatwierdzeniu przez Zarzad Spétdzielni.

11. Zarzad Spétdzielni informuje oferentéw o wyborze najkorzystniejszej oferty w dowolnej
formie oraz zawiera umowe na dostawe lub realizacje ustug z wybranym wykonawca.

12. lezeli zadna ze ztozonych ofert nie spetnia kryteriéw zamdwienia, postepowanie ulega
uniewaznieniu i winno by¢ ponownie przeprowadzone.

13. Jezeli konkurs ofert dwukrotnie nie zostat rozstrzygniety lub zostat uniewazniony,
wyboru wykonawcy dokonuje, po uzyskaniu zgody Rady Nadzorczej, Zarzad stosujac tryb
zamoéwienia z wolnej reki.



§8

PRZETARG NIEOGRANICZONY
1. Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym w odpowiedzi
ha publiczne ogtoszenie o zamowieniu, oferty mogg skiadaé wszyscy zainteresowani
wykonawcy.
2. Informacje o naborze ofert w trybie przetargu nieograniczonego Zarzad Spoétdzielni
ogtasza na minimum 14 przed terminem ich sktadania poprzez:

a) ogloszenie na stronie internetowe;j;

b) ogtoszenie na tablicy ogtoszen.

3. Ogtoszenie o zamdwieniu, o ktérym mowa w pkt. 2, powinno zawierac:

a) nazwe i adres Zamawiajgcego;

b) okreslenie trybu zamdwienia;

c) opis przedmiotu zaméwienia;

d) okreslenie sposobu uzyskania specyfikacji warunkéw zamdwienia;

e) termin sktadania ofert;

f}  wysokosé wadium;

g) informacje o moiliwosci uniewaznienia postepowania przetargowego bez podania

h) przyczyn.

4. Oferenci zapoznaja sie z cata dokumentacja dotyczacg: postepowania przetargowego

oraz specyfikacji warunkéw zamowienia. Na tg okolicznos¢ Oferenci skfadajg stosowne
oswiadczenie.

5. W celu przeprowadzenia postepowania przetargowego Zarzad Spdtdzielni powotuje
Komisje przetargowa sktadajaca sie minimum z trzech oséb, ktéra dokonuje otwarcia i oceny
ztozonych ofert. W posiedzeniu komisji moga uczestniczy¢ oddelegowani z Rady Nadzorczej
obserwatorzy.

6. W sktad Komisji przetargowej nie moga wchodzi¢ cztonkowie Zarzadu Spétdzielni.

7. W sktadzie Komisji przetargowej oraz obserwatorami jej prac nie mogg by¢ osoby ktére:

a) ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia;

b) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
oraz nie sg zwigzani z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcg jego
zastepca prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
wykonawcdow ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia;

c) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia
pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg i byty cztonkiem organéw
zarzadzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia;

d) pozostajg z wykonawea w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci;



e) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z

f)

postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiggniecia korzysci majatkowych.

cztonkowie komisji oraz osoby biorgce udziat w jej pracach z glosem doradczym
sktadaja pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci o ktérych mowa

w §7 ust. 6, pkta) do e).

8. Przetarg nieograniczony odbywa sie w nastepujacych etapach:
a} etap |-z udziatem oferentdw (czes¢ jawna),
b) etap Il - negocjacje z wybranymi oferentami (cze$¢ niejawna).

9. Z kazdego etapu postepowania przetargowego Komisja sporzadza protokot.
10. Jezeli wplyneta tylko jedna oferta, postepowanie przetargowe winno by¢ ponownie

przeprowadzone. W drugim terminie mozna dokonaé wyboru na podstawie jednej oferty.

§9

Praca Komisji przetargowej:
1. ETAPI:
1) Rozpoczynajgc postepowanie przetargowe Komisja:

a} ustala liczbe ztozonych ofert;

b} otwiera koperty z ofertami, ztozone w terminie i miejscu wskazanym w ogtoszeniu
i informuje obecnych o oferentach, ktérzy przystapili do postepowania
przetargowego;

c) sprawdza czy oferty zawierajg komplet dokumentéw okreslonych w specyfikacji
warunkow zamdwienia oraz czy spetniajg wymagania formalne;

d) informuje zebranych oferentéw o zakwalifikowaniu lub odrzuceniu oferty
do dalszego postgpowania;

e) informuje zebranych oferentéw o skutkach uchylenia sie od zawarcia umowy
w przypadku wyboru ofert;

f) wyznacza termin przeprowadzenia negocjacji z oferentami, ktérych oferty zostaty
zakwalifikowane do dalszego postepowania.

2) Przed odrzuceniem oferty z dalszego postepowania Komisja moze zada¢ od obecnych

na posiedzeniu oferentdw ztozenia dodatkowych wyjasnien lub uzupetnienia
dokumentow. Komisja moie wyznaczyé dodatkowy termin, maksymalnie dwa dni
robocze, na doniesienie przez oferentéw brakujgcych dokumentéw pod rygorem
odrzucenia oferty z dalszego postepowania. Stosowny zapis nalezy zawrzeé

w protokole z obrad komisji.

2.ETAPII:
1) Komisja przetargowa przeprowadza z wybranymi oferentami negocjacje, ktérych

celem jest wyjasnienie niezgodnosci ofert ze specyfikacja i ustalenie ostatecznej ceny
wykonania ustugi lub dostawy.



2} Komisja dokonuje oceny ztozonych ofert w oparciu o nastepujace kryteria punktowe:
a) proponowana cena {w przypadku modernizacji dZwigéw osobowych
uwzgledniajac koszty eksploatacji) - maksymalna ilos¢ 80 punktow;

b} referencje - do 5 punktow;

¢) proponowana gwarancja - do 10 punktow;

d) termin wykonania robdt - do 5 punktow.
3. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci
specjalistycznych. Zarzgd Spétdzielni z wiasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji, w drodze
decyzji, powotuje doradce posiadajgcego takie wiadomosci, ktéry to uczestniczy w pracach
komisji z gtosem doradczym oraz udzielajac dodatkowych wyjasnien.
4. W przypadku ztozenia dwéch lub wiecej rownowainych ofert. Komisja moze wnioskowad
do Zarzadu o podzielnie zlecenia pomiedzy wskazanych wykonawcow.
5. Komisja sporzadza protokédt koncowy z przeprowadzonege postepowania przetargowego,
w ktérym rekomenduje Zarzadowi wybér wskazanej oferty albo uniewaznienie
postepowania przetargowego z przyczyn formalnych.
6. Przedstawiciele Rady Nadzorczej uczestniczacy w postepowaniu przetargowym moga
wnosic¢ uwagi do protokotu.
7. Protokdt Komisji w sprawie wyboru oferty lub uniewaznieniu postepowania
przetargowego podlega zatwierdzeniu przez Zarzad Spétdzielni

§10

1. Data zatwierdzenia protokotu przez Zarzad jest datg zakorczenia postepowania
przetargowego.

2. O wyniku postepowania przetargowego Zamawiajgcy niezwtocznie powiadamia
oferentéw poprzez ogtoszenie na stronie internetowej Spétdzielni.

3. Oferent, ktdrego oferfa zostata wybrana, powiadamiany jest na pismie, w ktérym okresla
sie termin i miejsce zawarcia umowy.

4, Oferentowi, ktérego oferta zostata wybrana, wadium zaliczane jest na poczet kaucji
halezytego wykonania umowy.

5. Dopuszcza sig, po uzyskaniu zgody Zarzadu Spoétdzielni, by oferentowi, ktorego oferta
zostata wybrana, na zastgpienie wadium wniesionego w pienigdzu stosowna gwarancjg
ubezpieczeniows lub bankowa.

§11

1. W przypadku uniewaznienia postepowania, Zarzad ogtasza kolejne postepowanie
przetargowe w terminie do 7 dni roboczych.

2. Jezeli przetarg nieograniczony dwukrotnie nie zostat rozstrzygniety lub

zostat uniewazniony, wyboru wykonawcy dokonuje, po uzyskaniu zgody Rady Nadzorczej,
Zarzad stosujac tryb zamodwienia z wolnej reki.




§12

1. Z tytutu odrzucenia ofert oferentom nie przystuguje zadne roszczenie wobec Spétdzielni
Mieszkaniowej ,KABEL” w Krakowie.

2. Osoby fizyczne lub prawne, przystepujgce do postepowania przetargowego i konkursu
ofert zobowiagzane sg do zapoznania sie i przestrzegania zasad zawartych w niniejszym
Regulaminie.

Traci moc regulamin uchwalony przez Rade Nadzorcza uchwatg nr@.??!(lfgwf

7 dnia .26 DE 2R K.
Niniejszy regulamin obowigzuje od dnia jego uchwalenia przez Rade Nadzorcza uchwata

&}raﬂ)m@‘ﬁm. % duia 15.08, 2025,
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Kazimierz Mastek Jacek Mlynarz zbieta Zielinska
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